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NOM :                                     O1 E1 – FICHE DESCRIPTIVE ACTIVITE – A4 

 

Intitulé :  

Décrivez cette activité  

En quoi cette activité est : quotidienne        fréquente   assez fréquente    exceptionnelle  

 

En quoi cette activité tient-elle une place importante dans votre emploi (fonction, poste) ? 

 

 

Pour réaliser cette activité, vous êtes en relation à l’interne de votre organisation : 

Avec qui (fonction, rôle, service, etc…) ?      à propos de quel(s) sujet(s) ? pour faire quoi ? 
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Pour réaliser cette activité, vous êtes en relation à l’externe de votre organisation : 

avec qui (fonction, organisation, service,                                    
etc…) ? 

A propos de quel(s) sujet(s) ? pour faire quoi ? 

  

 

Pour effectuer cette activité, vous traitez des informations : 

De quelles informations avez-
vous besoin ? Comment et 

auprès de qui vous les procurez-
vous ? 

Comment les utilisez-vous ? 
Quel(s) traitement(s) effectuez-

vous ? 

Transmettez-vous des 
informations ? 

 A qui ? Pour faire quoi ? 
Comment ? 
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Quels matériels, outils, techniques, logiciels, matériaux, produits, utilisez-vous pour réaliser 

cette activité ? 

 

 

 

 

 

Cette activité présente-t-elle des contraintes particulières (sécurité, délai, hygiène, etc…) ? 

 

 

 

 

 

Décrivez comment vous vous organisez pour réaliser cette activité : 
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Quels sont les savoir-faire, qualités ou habilités (soin, rapidité, etc…) requises pour effectuer 

cette activité et que vous possédez ? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quelles sont vos connaissances particulières nécessaires à l’accomplissement de cette 

activité (scientifique, économique, juridique, géographique, statistique, langue, etc…) ? 
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NOM :                                                        FICHE DESCRIPTIVE ORGANISATION - O2  

                                                                    (Entreprise, association…) 

Raison sociale (nom) : 

Statut juridique (SA, SARL, entreprise artisanale, association, etc…) : 

 

Principales activité(s) (ventes de services, production de biens, etc…) 

 

 

 

 

 

 

Effectif (nombre de personnes) : 

 

 

Volume d’activités (chiffre d’affaires, etc…) 

 

 

 

 

Autres données quantitatives ou qualitatives (positionnement sur le marché, forme 

juridique, etc…) 
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Date création : …… / ……/……                 Cette organisation existe-t-elle encore ? Oui   Non  

NOM :                                                 O2 – FICHE DESCRIPTIVE EMPLOI – E2 

 

Dénomination de votre emploi (fonction ou poste) : 

 

Vous êtes ou étiez      salarié(e)          ……………………………………………………………………………………….. 

                                                                           (Cadre, agent de maitrise, ouvrier, etc…) 

                                       Non salarié(e)  ……………………………………………………………………………………….. 

                                                     (Artisan, entrepreneur individuel, travailleur  

                                           Indépendant, etc…) 

                                       Bénévole           ……………………………………………………………………………………….. 

 

Votre unité de travail (direction, atelier, etc…) : 

 

 

 

Place de cette unité de travail dans l’organisation, composition et effectif (en annexe vous pouvez 

joindre un organigramme ou tout autre document) :  

 

 

 

 

Quelle place occupez-vous dans cette unité de travail ? 
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Qui définit, contrôle et évalue vos activités ?    

 

 

Si des changements importants ont marqué l’évolution de votre emploi (fonction ou poste), de 

quel(s) ordre(s) étaient-ils ? 

 

 

 

 

Comment avez-vous fait face à ces changements ? 

 

 

 

 

Indiquez vos marges d’initiative et d’autonomie : 

 

 

 

 

Précisez si vous exercez des fonctions d’encadrement : 
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Donnez des exemples de situations imprévues que vous avez rencontrées et expliquer comment 

vous y avez fait face : 

 

 

 

 

 

           NOM :                                                   O2 – FICHE DESCRIPTIVE ACTIVITE – A1 

 

Intitulé : 

 

Décrivez cette activité  

Cette activité est :  quotidienne   fréquente    assez fréquente   exceptionnelle  

 

 

 

 

Pour réaliser cette activité, vous êtes en relation à l’interne de votre organisation : 
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Avec qui (fonction, rôle, service, etc…) À propos de quel(s) sujet(s) ? Pour faire quoi ?  

  

 

 

Pour réaliser cette activité, vous êtes en relation à l’externe de votre organisation : 

Avec qui (fonction, organisation, service, 
etc…) ? 

À propos de quel(s) sujet(s) ? Pour faire quoi ? 

  

 

               Pour effectuer cette activité, vous traitez des informations : 
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De quelles informations 
avez-vous besoin ? 

Comment et auprès de qui 
vous les procurez-vous ? 

Comment les utilisez-vous ? 
Quel(s) traitement(s) 

effectuez-vous ? 

Transmettez-vous des 
informations ? 

A qui ? Pour faire quoi ? 
Comment ? 

   

                         

Quels matériels, outils, techniques, logiciels, matériaux, produits, utilisez-vous pour réaliser 

cette activité ? 

 

 

 

 

 

 

 

Cette activité présente-t-elle des contraintes particulières (sécurité, délai, hygiène, etc…) ? 
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Décrivez comment vous vous organisez pour réaliser cette activité : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quels sont les savoir-faire ou habilités (soin, rapidité, etc…) requises pour effectuer cette 

activité et que vous possédez ? 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quelles sont vos connaissances particulières nécessaires à l’accomplissement de cette 

activité (scientifique, économique, géographique, statistique, langue, etc…) ? 
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        NOM :                                         O2 E2 – FICHE DESCRIPTIVE  ACTIVITE – A2 

 

Intitulé : 

Décrivez cette activité 

Cette activité est :  quotidienne    fréquente    assez fréquente   exceptionnelle  

 

En quoi cette activité tient-elle une place importante dans votre emploi (fonction, poste) ? 

 

 

Pour réaliser cette activité, vous êtes en relation à l’interne de votre organisation : 

Avec qui (fonction, rôle, service, etc…) À propos de quel(s) sujet(s) ? Pour faire quoi ? 

  

 

 

Pour réaliser cette activité, vous êtes en relation à l’externe de votre organisation : 
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Avec qui (fonction, organisation, service, 
etc…) ? 

À propos de quel(s) sujet(s) ? Pour faire quoi ? 

  

 

Pour effectuer cette activité, vous traitez des informations : 

De quelles informations 
avez-vous besoin ? 

Comment et auprès de qui 
vous les procurez-vous ? 

Comment les utilisez-vous ? 
Quel(s) traitement(s) 

effectuez-vous ? 

Transmettez-vous des 
informations ? 

A qui ? Pour faire quoi ? 
Comment ? 
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Quels matériels, outils, techniques, logiciels, matériaux, produits, utilisez-vous pour réaliser 

cette activité ? 

 

 

 

 

 

 

Cette activité présente-t-elle des contraintes particulières (sécurité, délai, hygiène, etc…) ? 

 

 

 

 

 

Décrivez comment vous vous organisez pour réaliser cette activité : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quels sont les savoir-faire ou habilités (soin, rapidité, etc…) requises pour effectuer cette 

activité et que vous possédez ? 
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Quelles sont vos connaissances particulières nécessaires à l’accomplissement de cette 

activité (scientifique, économique, géographique, statistique, langue, etc…) ? 
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   NOM :                                                         O2 E2 – FICHE DESCRIPTIVE  ACTIVITE – A3 

 

Intitulé : 

Décrivez cette activité 

Cette activité est :  quotidienne     fréquente    assez fréquente    exceptionnelle   

 

En quoi cette activité tient-elle une place importante dans votre emploi (fonction, poste) ? 

 

 

Pour réaliser cette activité, vous êtes en relation à l’interne de votre organisation : 

Avec qui (fonction, rôle, service, etc…) À propos de quel(s) sujet(s) ? Pour faire quoi ? 

  

  

 

Pour réaliser cette activité, vous êtes en relation à l’externe de votre organisation : 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

                                                                                                                                     

 
ZM PROTECTION 

SIRET : 951186899900013 – SASU Capital 5000 €UROS CODE NAF : 8010Z 
Mail : zmformation2@gmail.com  

8 Avenue Henri Barbusse 93000 Bobigny 

 

 

Page 17 sur 23 
 

ZM PR     ZM PROTECTIONOTECTION– RCS 951 186 899 
 SIRET : 951186899900013 – SASU Capital 5000 €UROS 
CODE NAF : 8010Z- FORMATION CONTINUES D’ADULTES  

8 Avenue Henri Barbusse 93000 Bobigny 

Mail : zmformation2@gmail.com 

Avec qui (fonction, organisation, service, 
etc…) ?    

 À propos de quel(s) sujet(s) ? Pour faire quoi ? 

  

  

 

  Pour effectuer cette activité, vous traitez des informations : 

 

De quelles informations 
avez-vous besoin ? 

Comment et auprès de qui 
vous les procurez-vous ? 

Comment les utilisez-vous ? 
Quel(s) traitement(s) 

effectuez-vous ? 

Transmettez-vous des 
informations ? A qui ? Pour 

faire quoi ? Comment ? 
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Quels matériels, outils, techniques, logiciels, matériaux, produits, utilisez-vous pour réaliser 

cette activité ? 

 

 

 

 

 

 

Cette activité présente-t-elle des contraintes particulières (sécurité, délai, hygiène, etc…) ? 

 

 

 

 

Décrivez comment vous vous organisez pour réaliser cette activité : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quels sont les savoir-faire ou habilités (soin, rapidité, etc…) requises pour effectuer cette 

activité et que vous possédez ? 
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Quelles sont vos connaissances particulières nécessaires à l’accomplissement de cette 

activité (scientifique, économique, géographique, statistique, langue, etc…) ? 
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   NOM :                                                         O2 E2 – FICHE DESCRIPTIVE ACTIVITE – A4 

 

Intitulé : 

Décrivez cette activité 

Cette activité est :  quotidienne    fréquente     assez fréquente     exceptionnelle     

 

En quoi cette activité tient-elle une place importante dans votre emploi (fonction, poste) ? 

 

 

Pour réaliser cette activité, vous êtes en relation à l’interne de votre organisation : 

Avec qui (fonction, rôle, service, etc…) À propos de quel(s) sujet(s) ? Pour faire quoi ? 

  

  

 

Pour réaliser cette activité, vous êtes en relation à l’externe de votre organisation : 
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Avec qui (fonction, organisation, service, 
etc…) ? 

 À propos de quel(s) sujet(s) ? Pour faire quoi ? 

  

  

  Pour effectuer cette activité, vous traitez des informations : 

 

De quelles informations 
avez-vous besoin ? 

Comment et auprès de qui 
vous les procurez-vous ? 

Comment les utilisez-vous ? 
Quel(s) traitement(s) 

effectuez-vous 

Transmettez-vous des 
informations ? A qui ? Pour 

faire quoi ? Comment ? 
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Quels matériels, outils, techniques, logiciels, matériaux, produits, utilisez-vous pour réaliser 

cette activité ? 

 

 

 

 

 

 

Cette activité présente-t-elle des contraintes particulières (sécurité, délai, hygiène, etc…) ? 

 

 

 

 

Décrivez comment vous vous organisez pour réaliser cette activité : 

 

 

 

 

 

 

 

 

Quels sont les savoir-faire ou habilités (soin, rapidité, etc…) requises pour effectuer cette 

activité et que vous possédez ? 
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Quelles sont vos connaissances particulières nécessaires à l’accomplissement de cette 

activité (scientifique, économique, géographique, statistique, langue, etc…) ? 

 


